
Verwaltungsassistenz Front Office (all gender)

Die Heilbad Sauerbrunn Betriebsgesellschaft steht seit vielen Jahren für innovative und qualitativ hochwertige
Gesundheitsangebote. Der Standort Bad Sauerbrunn umfasst das Gesundheitszentrum Bad Sauerbrunn für klassische
Kurbehandlungen und Gesundheitsvorsorge Aktiv (GVA), das onkologische Rehabilitationszentrum Der Sonnberghof
sowie ein Ambulatorium für physikalische Therapie. Ergänzt wird dieses umfassende Gesundheitsangebot durch das
ambulante Rehabilitationszentrum in Eisenstadt, das mit sieben medizinischen Indikationen unser ganzheitliches Konzept
für Prävention, Therapie und Rehabilitation abrundet.

Sie sind eine freundliche und kommunikative Person mit Begeisterung und möchten Ihre strukturierte und eigenständige
Arbeitsweise in einem engagierten Team einbringen, dann suchen wir SIE!

IHRE MISSION:

Herzlicher Empfang unserer Rehabilitand:innen
Ansprechperson zu administrativen und organisatorischen und terminlichen Fragestellungen, persönlich, telefonisch
sowie elektronisch
Terminkoordination im Therapieprogramm (BAP)
Datenadministration und Ablageorganisation
Bestellungen

DAS BRINGEN SIE MIT:

Abgeschlossene Ausbildung im Gesundheitsbereich (medizinische Verwaltungs- oder Ordinationsassistenz) oder
kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung im Front Office (Hotellerie) oder Erfahrung in einer vergleichbaren Position
Freude am Umgang mit Menschen, hohe Kommunikationsfähigkeit mit ausgeprägtem Dienstleistungsgedanken und
Eigenverantwortung
Zuverlässigkeit und Diskretion
Sicherer Umgang mit MS Office, BAP Kenntnisse sowie IT Affinität
Perfekte Deutschkenntnisse und Ausdrucksweise in Wort und Schrift

Verwaltungsassistenz Front Office (all gender)



IHR EINSATZORT:

Eisenstadt

FREUEN SIE SICH AUF:

Vollzeitstelle mit Dienstbeginn ab 1. August 2025
Teammitglied in einem motivierten Team
Geregelte Arbeitszeiten
Ihr monatliches Mindestgehalt richtet sich nach dem Kollektivvertrag für private Kur-, Misch- und
Rehabilitationsbetriebe und beträgt mindestens 2.138,00 Brutto.
Sie haben mehr als das Minimum zu bieten? Wir auch! Abhängig von Qualifikation und Erfahrung vereinbaren wir Ihr
tatsächliches Gehalt.

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
Ambulantes Rehazentrum Eisenstadt | Langreuterstraße 8 | 7000 Eisenstadt

Jetzt bewerben

www.reha-eisenstadt.at

https://vamed-care.onlyfy.jobs/application/apply/u2r2s0ppjvytyzq5719m57viad9jefw
http://www.reha-eisenstadt.at/

