
Das Rehazentrum betreut Patientinnen und Patienten im Rahmen der ambu-lanten Rehabilitation. Durch
langjährige Erfahrung im Bereich der Rehabilitation wird die Durchführung individuell abgestimmter Therapie auf
höchstem Niveau, gesichert. Durch den Einsatz unseres interdisziplinären Teams aus spezialisierten
Fachärzten/innen und Therapeuten/innen bietet das ambulante Rehazentrum Innsbruck Patienten/innen mit
Beschwerden des Bewegungs- und Stützapparates, Stoffwechselsystems und Verdauungsapparates, des zentralen
und peripheren Nervensystems, der Atmungsorgane, onkologischen Erkrankungen, psy-chiatrischen Erkrankungen
oder Herz-Kreislauferkrankungen die Möglichkeit, in ihrem gewohn-ten sozialen Umfeld gezielt und fachkundig
betreut zu werden.
 

ERGREIFEN SIE DIE CHANCE UND BEWERBEN SIE SICH JETZT!

Ihre Herausforderung:

Abwicklung der gesamten Patientenadministration inkl. Führung der Patienten/innenakten und deren
Archivierung
Zentrale Schnittstelle und Kommunikation sowie Koordination mit Versicherungen, Gesundheitseinrichtungen,
Ärzten/innen, etc.
Mitarbeit bei der Verwaltung und Abrechnung unterschiedlicher Leistungsträger
Terminmanagement
Allgemeine Sekretariatsagenden (Schriftverkehr, Terminkoordination, Dokumentenmanagement, Ablage, Post,
…)
Mitwirkung bei der Öffentlichkeitsarbeit
Informations- und Beschwerdemanagement

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA, HAS, Lehre, o.Ä.)
Berufserfahrung in einem ähnlichen Bereich
Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse

Rezeptionist (m/w/d)



Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office)
Kommunikations- und Teamfähigkeit
Organisationsgeschick und rasche Auffassungsgabe
Eigenverantwortliche und gewissenhafte Arbeitsweise
Flexibilität
Ausgeprägte Sozialkompetenz mit teamorientierter, interdisziplinärer Orientierung

Ihr Einsatzort:

Innsbruck

Unser Angebot:

Wir fördern ein positives und unterstützendes Miteinander und bieten eine familiäre, wertschätzende
Arbeitsatmosphäre in einem harmonischen Team, dass sich gegenseitig bei der täglichen Arbeit unterstützt.
Vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet in einer modern ausgestatteten Einrichtung in einem
interdisziplinären und engagierten Team
Sinnstiftende Tätigkeit
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Für diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestgehalt ab € 2.071,00 brutto/Monat. Geboten wird eine
von Qualifikation und Erfahrung abhängige marktkonforme Überzahlung.

Interessiert?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
Bewerben Sie sich über das Online-Formular:

Jetzt bewerben

Ambulantes
Rehazentrum Innsbruck

Neuhauserstraße 5
6020 Innsbruck

Österreich
www.ambulante-reha-inns

bruck.at

https://vamed-care.onlyfy.jobs/application/apply/qbt00yhybxf79x7szgklv1c48nz4a71
http://www.ambulante-reha-innsbruck.at/
http://www.ambulante-reha-innsbruck.at/

