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Ordinationsassistent mit Planun
Tellzeit- oder Vollzeit

Die Rehaklinik Wien Baumgarten liegt mit inren 222 Betten eingebettet in Wiens Naturjuwel, dem Wienerwald,
oberhalb von Wien. Unsere Einrichtung ist der ideale Ort, um die Gesundheit zu starken und das Wohlbefinden wieder zu
erlangen. Die Rehaklinik Wien Baumgarten betreut seit Oktober 2013 Patienten mit orthopadischen oder rheumatischen
Beschwerden. Im Februar 2017 wurde die Rehaklinik Wien Baumgarten erweitert und begleitet seither auch Patienten mit
neurologischen Erkrankungen auf dem Weg der Besserung.

ERGREIFEN SIE DIE CHANCE UND BEWERBEN SIE SICH JETZT!

ORGANISATIONSTALENT GESUCHT!

Sie behalten den Uberblick, kénnen gut mit Zahlen umgehen und méchten Teil eines Teams sein, das Patientinnen die
bestmdgliche Therapieplanung ermoglicht? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

IHRE AUFGABEN:

¢ Therapieplanung: Sie erstellen und koordinieren Therapieplane im Klinikinformationssystem.

¢ Buchung & Ressourcenmanagement: Sie sorgen daflr, dass verordnete Therapien effizient gebucht werden —
unter BerUcksichtigung von Kapazitaten, Raumen und Zeitfenstern.

e Daten & Analysen: Sie erstellen Auswertungen aus dem System und werten diese in Excel aus (Pivot-Tabellen und
S-Verweise sind keine Fremdworter flr Sie).

e Zusammenarbeit: Sie arbeiten eng mit Arztinnen und Therapeutinnen zusammen, um die Abléufe weiter zu
optimieren.

e Administration: Dokumentation und erganzende Verwaltungsaufgaben gehoren ebenfalls dazu.

DAS BRINGEN SIE MIT:

e Sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in MS Office (Excel, Outlook & Co.)
¢ Analytisches und vernetztes Denken, um komplexe Ablaufe zu optimieren

¢ Organisationsgeschick und eine strukturierte, I6sungsorientierte Arbeitsweise
¢ Eine zuverldssige und genaue Arbeitsweise — Sie haben alles im Blick!




IHR EINSATZORT:
e 1140 WIEN

UNSER ANGEBOT:

¢ Dienstbeginn: ab sofort in Teilzeit oder Vollzeit

e Teamgeist und kollegiales Miteinander: Wir fordern ein positives und untersttitzendes Miteinander und bieten eine
familidre, wertschéatzende Arbeitsatmosphére in einem harmonischen Team, dass sich gegenseitig bei der taglichen
Arbeit unterstutzt..

¢ Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten: Stetige Weiterentwicklung ist uns wichtig. Sie erhalten Zugang zu
regelmaBigen Schulungen, Fort- und Weiterbildungen oder Supervision um Ihre fachliche Expertise weiter
auszubauen. Dartber hinaus gibt es bei uns transparente Karrierewege.

¢ Hohe Qualitatsstandards: Ein zentrales Qualitdtsmanagement garantiert einen herausragenden Standard in der
Pflege und Betreuung.

¢ Gute Verkehrsanbindung: Unsere Einrichtung ist gut mit dffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar.

¢ Das Wohl unserer Mitarbeitenden ist uns wichtig! Wir bieten einen vergunstigten Mittagstisch, div.
gesundheitsférdernde MaBnahmen (arbeitspsychologische Beratung), Impfaktionen, Mitarbeiterevents wie
Weihnachtsfeier, Sommerfest, Sportevents, verginstigte Einkaufsmdglichkeiten, etc.

e Mitarbeiterpramien: Mit unserem "Mitarbeiter werben Mitarbeiter- Programm" haben Sie die Mdglichkeit attraktive
Pramien fur die Werbung neuer Mitarbeiter zu erhalten.

¢ Faire, attraktive Bezahlung: Das monatliche Bruttogehalt betragt mind. € 2.435,00 (KV fUr Arbeiter und Angestellte
in privaten Kuranstalten und Rehabilitationseinrichtungen bei 40 Wochenstunden). Das tats&chliche Gehalt ist immer
abhangig von Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung - in einem personlichen Gespréach wird im Detail darauf
eingegangen!

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
Rehaklinik Wien Baumgarten Betriebs-GmbH | Reizenpfenninggasse 1| 1140 Wien

Ea

www.rehawienbaumgarten.at
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