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VITALITY

RESIDENZ

Am Kurpark
Wien

Mitarbeiter Rezeption (w/m/d) - Teilzeit
(20-30h/Woche)

»oeit mehr als 20 Jahren hat sich die VITALITY Residenz Am Kurpark Wien zur Aufgabe gemacht, Ihren Bewohnerinnen
und Bewohnern einen hochwertigen und serviceorientierten Lebensraum fUr ein aktives Wohnen im Alter zu bieten.
Getreu dem Motto ,Lebe Dein Leben — Wir sind hier” bieten wir unseren Bewohnerinnen und Bewohnern Sicherheit und
Geborgenheit, sowie jeden erdenklichen Komfort.*

IHRE HERAUSFORDERUNG:

Besucherempfang

Verwaltung der Eingangs- und Ausgangspost

SchlUsselverwaltung der offentlichen Betriebe, Aufsperren und SchlieBen der VITALITY Residenz
Allgemeiner Schriftverkehr (Faxe, Briefe, Krankenscheine, etc.)

Buchung, Empfang, Betreuung und Abrechnung von Géasten und Probebewohnern
Kommunikationsschnittstelle zwischen Bewohnern und Bereichen im Haus unter Einhaltung der Schweigepflicht und
des Datenschutzes sowie zu externen Einsatzkraften (Rettung, Feuerwehr,...)

Vermittlung von Telefongesprachen und Faxen

Verwaltung von Bewohnerabwesenheiten

Kommunikation von Veranstaltungen und Anmeldeadministration

Anmeldeadministration bezliglich Arzten und anderen externen Partnern

IHR PROFIL:

Abgeschlossene Ausbildung im Dienstleistungsbereich erwinscht

EDV-Kenntnisse

Freundlichkeit, Verlasslichkeit, Flexibilitat, Genauigkeit sowie Bewahrung von Ruhe in Stresssituationen
Einfihlungsvermdgen und Verstandnis fur alte Menschen

Kommunikative Personlichkeit mit gepflegten Erscheinungsbild

Bereitschaft zu Wochenend-, Feiertags-, und fallweise Nachtdiensten




IHR EINSATZORT:
e 1100 Wien

UNSER ANGEBOT:

¢ Dienstbeginn: ab Juni 2025 in Teilzeit mit 20 bis 30h/Woche

e Teamgeist und kollegiales Miteinander: Wir fordern ein positives und untersttitzendes Miteinander und bieten eine
familidre, wertschéatzende Arbeitsatmosphére in einem harmonischen Team, dass sich gegenseitig bei der taglichen
Arbeit unterstutzt.

¢ Flexibles Arbeitszeitmodell: Wir bieten flexible Arbeitszeiten je nach Lebensphase, um Beruf und Freizeit zu
unterstltzen. Attraktive Arbeitszeiten- und Modelle mit der Moglichkeit zur Mitgestaltung Ihrer Dienste.

¢ Fort- und Weiterbildungsmaéglichkeiten: Stetige Weiterentwicklung ist uns wichtig. Sie erhalten Zugang zu
regelmaBigen Schulungen, Fort- und Weiterbildungen oder Supervision um Ihre fachliche Expertise weiter
auszubauen. Dartber hinaus gibt es bei uns transparente Karrierewege.

e Hohe Qualitatsstandards: Ein zentrales Qualitdtsmanagement garantiert einen herausragenden Standard.

¢ Gute Verkehrsanbindung: Unsere Einrichtung ist gut mit offentlichen Verkehrsmitteln erreichbar, Parkmdglichkeiten
fur Autos und Fahrréder stehen ebenfalls zur Verfligung.

¢ Das Wohl unserer Mitarbeitenden ist uns wichtig! Wir bieten neben einer kostenlosen Verpflegung, div.
gesundheitsférdernde MaBnahmen (arbeitspsychologische Beratung), Impfaktionen, Mitarbeiterevents wie
Weihnachtsfeier, Sommerfest, Sportevents, verginstigte Einkaufsmdglichkeiten, etc.

¢ Mitarbeiterpramien: Mit unserem "Mitarbeiter werben Mitarbeiter- Programm" haben Sie die Mdglichkeit attraktive
Pramien fur die Werbung neuer Mitarbeiter zu erhalten.

¢ Faire, attraktive Bezahlung: Das monatliche Bruttogehalt betragt mind. € 2.084,00 (KV Gastronomie und Hotellerie
bei 40 Wochenstunden). Das tatséchliche Gehalt ist immer abhangig von Ausbildung, Qualifikation und
Berufserfahrung - in einem personlichen Gesprach wird im Detail darauf eingegangen!

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen. Bewerben Sie sich Uber unsere Karriere-Plattform auf unserer Homepage
wien.vitalityresidenz.at

VITALITY Residenz Am Kurpark Wien | FontanastraBe 10 | 1100 Wien
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https://wien.vitalityresidenz.at/
https://vamed-care.onlyfy.jobs/application/apply/5sliwh7x49s5gqw5c9ru7dqu7pw8wg7
https://wien.vitalityresidenz.at/

